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Copilot w MS Office - automatyzacja pracy
(kod: MS-Copilot)

Opis i cel szkolenia

Intensywne, jednodniowe szkolenie wprowadzajace uczestnikow w $wiat sztuczne;j
inteligencji oraz mozliwosci, jakie oferuje narzedzie Microsoft Copilot w
programach Word, Excel, PowerPoint i Outlook. Uczestnicy poznajq podstawowe
koncepcje Al, jej zalety i potenqalne zagrozenia, a nastepnie nauczg sie efektywnie
wykorzystywac Copilot do automatyzacji pracy, analizy danych, tworzenia
dokumentoéw i zarzadzania korespondencja e-mailowa. Szkolenie laczy teorie z
praktycznymi ¢wiczeniami, umozliwiajagc natychmiastowe zastosowanie zdobytej
wiedzy w codziennych obowigzkach.

Czas trwania
1 dzieh

Program

1. Wprowadzenie do Sztucznej Inteligencji
— Definicja i Podstawowe Koncepcje Al
— Historia i rozwoj Al
— Rodzaje AI: Al ogolna vs Al waska
— Przyklady Al w codziennym zyciu
— Przeglad najnowszych trendéw i technologii w Al
2. Korzysci i Zagrozenia wynikajace z Al
— Korzysci z Al
— Zwiekszenie efektywnosci
— Automatyzacja pracy
— poprawa jakos$ci analiz i podejmowania decyzji
— Zagrozenla 1 wyzwanla zwigzane z Al
— Etyka i prywatno$c
— Bezpieczenstwo i zagrozenia cybernetyczne
— Spoleczne i ekonomiczne konsekwencje Al
— Case Study: przyklady realnych przypadkéw wykorzystania Al, ich
sukcesow i porazek
3. Copilot w Word
— Automatyzacja tworzenia dokumentow
— Sugestie i poprawki jezykowe
— Personalizacja i dostosowanie Copilot do wlasnych potrzeb
4. Copilot w Excel
— Tworzenie i analiza danych
— Automatyczne generowanie formut
— Zaawansowane funkcje analizy danych z wykorzystaniem Copilot
5. Copilot w PowerPoint
— Tworzenie profesjonalnych prezentacji
— Sugestie ukladu i tresci slajdow
— Wykorzystanie Copilot do zwiekszenia interaktywno$ci prezentacji
6. Copilot w Outlook
— Automatyzacja zarzadzania e-mailami
— Sugestie odpowiedzi i planowania spotkan
— Integracja Copilot z kalendarzem i zadaniami

Przeznaczenie i wymagania
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Szkolenie skierowane do pracownikéw biurowych, specjalistow ds. administracji,
analitykow, menedzeréw oraz wszystkich uzytkownikow pakietu MS Office, ktorzy
chcg zwiekszy¢ swoja efektywnoSé i lepiej wykorzysta¢ mozliwoéci sztucznej
inteligencji w codziennej pracy.

Podstawowa znajomo$¢ programéw z rodziny MS Office.

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A

— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom

— Krakéw — ul. sw. Filipa 23

— Katowice — ul. Stawowa 10

— Wroclaw — ul. Rynek 35

— Gdansk — ul. Torunska 12

— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
990 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone s3:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zajec,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadow. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zl netto za
obiad.
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